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TIETOSUOJASELOSTE

Tassa tietosuojaselosteessa kuvataan yleista tietosuojasta seka Rakennuttajatoimisto RAL
Oy:n toteuttama henkilotietojen kasittely koskien kaikkia henkilotietoja, jotka koskevat yri-
tyksen johtoa ja tydntekijoita, yhteistybkumppaneita, yritykselle kotisivujen kautta jatettyja
yhteystietoja tai yritys on kerannyt julkisesta tarjouspyyntd/kilpailutusportaaleista, kuten
www.hankintailmoitukset.fi.

EU:n tietosuoja-asetuksen vaatimukset

¢ Noudatetaan Suomessa voimassa olevaa lainsaadantoa.

e Koskee henkildtietojen kasittelya.

e Noudatettava, kun henkilotietojen kasittely on kokonaan tai osittain automaattista
TAI henkil6tietojen muodostavat rekisterin osan.

Mika on henkildtietoa?

e Kaikki tieto, joka liittyy suoraan tai valillisesti tunnistettuun tai tunnistettavissa ole-
vaan henkiléon.

e Tieto, jonka perusteella voidaan tunnistaa yksittdinen henkil.

e Henkilttietoja voivat olla sekéd suorat tunnisteet (nimi, henkilétunnus, nimenmukai-
nen sahkoposti, perinteinen allekirjoitus, biometriset tunnisteet), vahvat epasuorat
tunnisteet (kotiosoite, puhelinnumero, IP-osoite, vakuutusnumero, tilinumero, tarkat
vuosiansiot, auton rekisterinumero, harvinainen ammattinimike, harvinainen sai-
raus, henkiléon asema esim. puheenjohtajuus) etta valilliset/epasuorat tunnisteet
(sukupuoli, ik&, asuinkunta, ammatti, syntymaaika, kuolinaika, lemmikin eldinlaaka-
ritiedot).

Henkilotiedoista muodostuu henkilorekisteri. Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterinpita-
jalla tarkoitetaan luonnollista henkil6a tai oikeushenkil6d, viranomaista, virastoa tai muuta
elintd, joka yksin tai yhdessa toisten kanssa maarittelee henkilttietojen kasittelyn tarkoituk-
set ja keinot.

Mika ei ole henkilotietoa?

Yrityksen rekisteritunnus.

Yleinen sahkdpostiosoite kuten info@yritys.com

Anonymisoidut tiedot.

Huom: pseudonymisoidut tiedot ovat edelleen henkildtietoja: Henkil6tietojen kasit-
tely siten, etta niita ei voi enaa ilman lisétietoja yhdistaa tiettyyn henkiléon Esim.
henkilGtietojen koodaaminen. Tama on kaytdssa yleisesti tutkimustoiminnassa ja
tilastoinnissa ja on siis edelleen henkil6tietoa ja tietosuoja-asetuksen alaista.

Henkilttietojen kasittely
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Kaikki henkilotietoihin kohdistuvat toimenpiteet ovat henkilotietojen kasittelya esim.
henkilotietojen keraaminen, sailytys, kaytto, siirtdminen, luovuttaminen ja poistami-
nen.

Kasittelyssa noudatettava tietosuojalainsdddannén mukaisia tietosuojaperiaatteita.

Tietosuojaperiaatteet

Henkilotietoja on

kasiteltava lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisteroidyn kannalta lapinakyvasti
kasiteltava luottamuksellisesti ja turvallisesti

kerattava ja kasiteltava tiettya, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten
kerattava vain tarpeellinen maara henkilttietojen kasittelyn tarkoitukseen nahden
paivitettava aina tarvittaessa — epatarkat ja virheelliset henkilotiedot on poistettava
tai oikaistava viipymatta

sailytettdva muodossa, josta rekisterdity on tunnistettavissa ainoastaan niin kauan
kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoitusten toteuttamista varten.

Milloin henkil6tietoja saa kasitella?

Henkilotietojen kasittely edellyttda aina laista 10ytyvaa kasittelyperustetta, joita ovat:

rekisteréidyn suostumus

sopimus

rekisterinpitajan lakisdateinen velvoite

elintarkeiden etujen suojaaminen

yleista etua koskeva tehtava tai julkinen valta
rekisterinpitgjan tai kolmannen osapuolen oikeutettu etu.

Rekisterdidyn suostumus

Suostumus omien henkilttietojen kasittelyyn yhta tai useampaa tarkoitusta varten.
Oltava tahdonilmaisuna.

On yksildity - kerattavien tietojen kayttotarkoitus on yksildity.

On vapaaehtoinen — aito vapaaehtoisuus mahdollista vain, kun rekisterdity ei ole
heikommassa asemassa suhteessa rekisterinpitajaan.

On tietoinen rekisterdinnista.

On yksiselitteinen.

On voitava peruuttaa milloin tahansa yhta helposti kuin sen on voinut antaa.
Rekisterinpitdjan on pystyttava osoittamaan, etta lainmukainen suostumus on ole-
massa.
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Rekisteroidylle on kerrottava suostumusta pyydettdessa vahintaan

e Rekisterinpitaja tai rekisterinpitajat (yhteisrekisterinpitajyys) ja muut mahdolliset ta-
hot, joille tietoja luovutetaan.

Kaikki erilliset kayttotarkoitukset, joita varten suostumus on pyydetty.

Mita tietoja rekisteroidylta keratdan

Rekisterdidyn oikeus peruuttaa suostumus & miten peruutuksen voi tehda.

Tietojen kayttdminen automatisoitujen yksittaispaatosten tekemiseen ja profilointiin
Riskit tietojen siirrosta EU:n ulkopuolisiin maihin, kun maan osalta ei ole tehty paa-
tosta tietosuojan tason riittdvyyden osalta ja asianmukaisia suojatoimia ei ole toteu-
tettu

Sopimus

e Kun rekistergdity on osapuolena sopimuksessa, hanen henkilttietojaan saa k&sitella
sopimuksen taytantéon panemiseksi

e Kasittely tulee rajata vain valttamattomiin henkil6tietoihin

e Kattaa myos sopimusta edeltdneet henkildtietojen kasittelytoimet, jos ne on tehty
rekisterdidyn pyynnosta

Rekisterinpitajan lakisdateinen velvoite

e Rekisterinpitajan lakisaateisten velvoitteiden noudattaminen voi edellyttaa henkilo-
tietojen kasittelya.
e Voi koskea seka yksityisella etta julkisella sektorilla toimivaa.

Elintarkeiden etujen suojaaminen

e Henkilttietojen kasittely on sallittua, kun se on tarpeen rekisteréidyn tai jonkun toi-
sen henkilon elintarkeiden etujen suojaamiseksi.

Yleista etua koskeva tehtava tai julkinen valta

e Henkilttietoja saa kasitella, kun yleinen etu tai rekisterinpitéjalle kuuluvan julkisen
vallan kayttdminen sita edellyttaa.
e Voi koskea seka yksityisella etta julkisella sektorilla toimivaa.

Rekisterinpitgjan tai kolmannen osapuolen oikeutettu etu

e Tasapainotestilla saadaan selville, voidaanko etu katsoa oikeutetuksi
o rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolen intressia punnitaan rekisterdidyn
intresseja ja perusoikeuksia vasten
e Yksityishenkilon edut ja oikeudet ovat lahtokohtaisesti suojatumpia kuin rekisterinpi-
tajan
o oikeutettu etu kasittelyperusteena edellyttda, etta rekisterdidyn edut ja oikeu-
det huomioidaan erityisen tarkkaan.
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Rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolen oikeutettu etu

e Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus vastustaa tietojensa kasittelya.
e Lahtokohtaisesti talloin ei endé saa kasitella rekisterdidyn henkilttietoja, paitsi jos
o VOi osoittaa, etté kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu
syy, joka syrjayttaa rekisterdidyn edut ja oikeudet (esim. yleista etua koskeva
tehtava, joka edellyttaa tieteellista ja historiallista tutkimusta ja tilastointia) tai
o kasittely on tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolusta-
miseksi.

Erityisten henkiltietoryhmien kasittely

e Erityisiin henkilétietoryhmiin kuuluvien arkaluontoisten henkildtietojen kasittely on
l&ahtokohtaisesti kiellettya.
e Tietoja, joista iimenee henkilon
o rotu tai etninen alkupera
poliittisia mielipiteita
uskonnollinen tai filosofinen vakaumus
ammattiliiton jasenyys
terveytta koskevia tietoja
seksuaalinen suuntautuminen tai kayttaytyminen
geneettisia ja biometrisia tietoja henkilén tunnistamista varten.

O O O O O O

Osoitusvelvollisuus

e On keskeinen periaate tietosuoja-asetuksessa.

e Tarkoittaa sita, etta rekisterinpitajan on pystyttava osoittamaan noudattavansa tieto-
suojalainsaadantoa.

e Jos rekisterinpitaja ei pysty osoittamaan noudattavansa tietosuoja-asetuksen vel-
voitteita, maineriskin liséksi voi aiheutua hallinnollisia seuraamuksia.

Henkilotietojen kasittelyyn liittyvat riskit on arvioitava ja tunnistettava riskit. Rakennuttaja-
toimisto RAL Oy:ssa on riskien tunnistettavuudessa kaytetty mm. riskien luonnetta, laa-
juutta, tarkoitusta ja asiayhteytta.
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1. REKISTERINPITAJA

Rakennuttajatoimisto RAL Oy, Y-tunnus 3235800-7
Osoite: Tammelankatu 10 B 8, 04430 JARVENPAA
p. 044 0410644

Sahkoposti: toimisto@i-ral.fi

2. TIETOSUOJA-ASIOISTA VASTAAVA YHTEYSHENKILO

Yhteyshenkilénne on toimitusjohtaja Vesa Pyy, p. 044 0410644.

3. HENKILOTIETOJEN KAYTTOTARKOITUS

Markkinoilta kerattyja henkilttietoja kaytetaan yhteyshenkildiden véliseen viestintédén ja yhtey-
denpitoon.

Yrityksen johdon ja tyontekijdiden henkildtietoja kaytetéén lakisdateisten velvoitteiden hoitami-

seen.

Yritys kasittelee asiakassuhteiden yllapidossa asiakkaidemme, mahdollisten tulevien asiakkai-
den, sidosryhmien edustajien ja palvelujemme kayttéjien tietoja.

4. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN OIKEUSPERUSTE

Rekisterdidyn antamaan suostumukseen
Sopimukseen, jonka osapuolena rekisteroity on

5. KASITELTAVAT HENKILOTIEDOT

Nimi

Yhteystiedot: puhelinnumero, sdhkdpostiosoite ja osoite

Tybnantajan nimi

Tydorooliftitteli

Asiakaspalautteet ja yhteydenotot

Palvelujemme kayttamisté koskevat tiedot, kuten verkkosivuston selailu- ja hakutiedot,
evasteet

Kiinnostus- ja profilointitiedot

Palvelujemme kayttamisté koskevat tiedot, kuten verkkosivuston selailu- ja hakutiedot,
evasteet

Suoramarkkinointiin liittyvat suostumukset tai kiellot

Mahdolliset muut rekisterin kayttétarkoituksen kannalta tarpeelliset tiedot

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Tietoldhteena on esim. tarjouspyynnén julkaisseen tilaajan hankintailmoitus tai yrityksen kotisi-
vuilla jatetty yhteystieto sek& seuraavat tietolahteet

henkilokohtaisesti tiedon antajalta tai edustamaltasi asiakasyritykselta
asiointisi, sopimuksen solmimisen ja palvelujemme kayttdmisen yhteydessa
yritys- ja yhteisotietojarjestelmésté tai kaupparekisterista

markkinoinnin kautta

numero- ja osoitetietojen tarjoajilta

luottotietoyhtitsta/rekisterista.
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7. HENKILOTIETOJEN LUOVUTTAMINEN
Henkil6tietoja ei luovuteta muille tahoille.
8. HENKILOTIETOJEN SIIRTO EU/ETA ALUEEN ULKOPUOLELLE

Henkil6tietoja ei siirretd EU/ETA alueen ulkopuolelle.

9. HENKILOTIETOJEN SAILYTYSAIKA

Henkilotietoja sailytetdén vain tarpeellisen ajan tdiden ja asiakaspalvelun toteuttamiseksi. Ris-
kienarviointi suoritetaan kuukausittain ja tarpeettomat henkilétiedot poistetaan tassa yhtey-
dessa. Mikali henkilétiedot vaaditaan poistettavaksi erikseen, ne poistetaan valittémasti pyyn-
non saatuamme.

10.REKISTEROIDYN OIKEUDET

Rekisterdidyn oikeudet on lueteltu tdméan tietosuojaselosteen alussa.
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